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II.

ZALOZENIA OGOLNE

Miejski Magazyn Przeciwpowodziowy (MMP) dla Miasta Gdanska — zwany dale;j
Magazynem, zlokalizowany jest w Gdansku — ul. £.gkowa 35/38.

Dojazd do obiektéw magazynowych jest zapewniony drogami publicznymi.

Niniejsza instrukcja znajduje si¢ w:

a) Urzedzie Miejskim w Gdansku :

» Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej
WBiZK

» Wydzial Gospodarki Komunalnej, zwany dalej WGK
b) ,,Gdanskich Melioracjach” Sp. z 0.0. w Gdansku, zwanych dalej Spotka
¢) Komendzie Miejskiej PSP w Gdansku

d) na stronie internetowej Spdtki - http://www.gdmel.pl

WYPOSAZENIE MIEJSKIEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWO-
DZIOWEGO W SPRZET I MATERIALY DO AKCJI PRZECIWPOWO-
DZIOWEJ

Magazyn wyposaza i utrzymuje Gmina — Miasto Gdansk za posrednictwem Spot-
ki.

Uzupelnianie zasobow do stanu normatywnego okreslonego w zalgczniku nr 1
o sprze¢t lub materiaty, ktore ulegly zniszczeniu lub trwatemu uszkodzeniu z przy-
czyn naturalnych (np. dtugotrwale skladowanie), eksploatacji, jak rowniez w wy-
niku prowadzenia akcji przeciwpowodziowe;j jest realizowane ze srodkow Urzedu
Miejskiego w Gdansku.

Wykaz asortymentowy i iloSciowy normatywnego wyposazenia magazynu przed-
stawiono w zatgczniku nr 1. Normatywne wyposazenie Magazynu ustalono kieru-
jac si¢ doswiadczeniem i posiadang wiedzg.

Zestawienie aktualnego stanu ilosciowego zasobéw Magazynu zostanie sporza-
dzone jako odrebny wykaz w ciggu 30 dni od daty zatwierdzenia instrukcji i zo-
stanie dostarczone do jednostek dysponujacych niniejszg instrukcja.

Wszelkie zaistniale zmiany zasobu magazynowego bedg uwzgledniane w uaktu-
alnionych wykazach, ktore beda dostarczane do jednostek dysponujacych niniej-
sza instrukcja, w ciagu 14 dni po kazdej ,,akcji” przeciwpowodziowej lub na ko-
niec kazdego péirocza.
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OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW
W OBIEKTACH MAGAZYNOWYCH

Materiaty i sprzet przeciwpowodziowy nalezy przechowywaé¢ w zamknigtych
pomieszczeniach, chronigcych je przed szkodliwymi wptywami atmosferycznymi.
Rozmieszczenie sprzetu i materialdw winno zapewnia¢ swobodny i bezpieczny
dostep do poszczegdlnych asortymentéw oraz bezpieczny transport. Wymiana
powietrza moze by¢ uzyskana przy pomocy kanatow wentylacyjnych umieszczo-
nych w $cianach pomieszczen lub poprzez okna, ktére nalezy zabezpieczy¢ przed
wejsciem do pomieszczen przez osoby trzecie. W miar¢ mozliwosci nalezy od-
dzielnie przechowywac:

przedmioty z tkanin,

przedmioty skorzane,

przedmioty gumowe i gumowane,

przedmioty z drewna,

wyroby metalowe,

maszyny 1 silniki,

wyroby chemiczne

Paliwa i smary nalezy przechowywa¢ w odrgbnym pomieszczeniu, zgodnie
Z przepisami przeciwpozarowymi.

VVVVVVYVY

Sprzet pltywajacy (fodzie) moze by¢ przechowywany pod wiatami, ustawiony
dnami do goéry na podstawkach wypoziomowanych. Wszystkie urzadzenia
umieszczone na podwoziach kotowych nalezy ustawi¢ na kotkach.

Materiaty pomocnicze drewniane powinny by¢ przechowywane pod wiatami, ulo-
zone na podktadach, a poszczegdlne warstwy oddzielone od siebie przektadkami.

Przedmioty z gumy i tkanin, tworzyw sztucznych i materialéw pokrewnych nale-
zy chronié przed bezposrednim dzialaniem promieni stonecznych, kwasow, zasad
1 produktow naftowych.

Akumulatory powinny by¢ przechowywane w wydzielonym pomieszczeniu.

Pomieszczenia magazynowe powinny by¢ wyposazone w podstawowy sprzet ga-
$niczy. Sprzgt przeciwpozarowy powinien by¢ umieszczony w widocznych 1 do-
stepnych miejscach oraz okresowo kontrolowany w zakresie jego sprawnosci i go-
towosci do uzycia.

Pomieszczenia magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wlamaniem i kradzieza
poprzez nalezyte zabezpieczenie okien i drzwi, a w razie potrzeby ochrong syste-

mami alarmowymi.

W magazynie powinna znajdowac si¢ apteczka pierwszej pomocy.
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IV. TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPO-
DARKI MAGAZYNOWEJ

1.  Decyzje o uruchomieniu zasobow Magazynu podejmuje Dyrektor Spotki, zwany
dalej Dyrektorem lub Z-ca Dyrektora, w uzgodnieniu z WBIiZK po ogloszeniu
przez Prezydenta Miasta Gdanska stanu alarmu lub pogotowia przeciwpowodzio-
wego. Dyrektor, Z-ca Dyrektora, a w przypadku ich nieobecnosci wyznaczony
pracownik Spoétki, po otrzymaniu dyspozycji o koniecznosci uzycia Magazynu,
jest uprawniony do decydowania o dystrybucji zasobu materialow i sprzgtu prze-
ciwpowodziowego.

2. Dyrektor jest uprawniony rowniez do uruchomienia zasobu materialéw i sprzetu
przeciwpowodziowego do:

» usuwania zagrozen na wodach otwartych

» usuwania zagrozen na urzadzeniach hydrotechnicznych oraz watach
przeciwpowodziowych na terenie miasta Gdanska

» usuwania zagrozen na miejskich sieciach kanalizacji deszczowe;j

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uruchomienia zasobow Magazynu przez Dyzurnego
Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Gdansku, poprzez wydanie
dyspozycji telefonicznej lub wystanie zapotrzebowania droga elektroniczng, w sy-
tuacjach wymienionych wyzej w pkt 2.

4.  Przyjmowanie i przesunig¢cia materialdéw i sprzetu odbywac si¢ beda na podsta-
wie dowodow magazynowych, sporzadzanych zgodnie z niniejsza instrukcja.

5. W przypadku wydawania materialow i sprzgtu przeciwpowodziowego obowigzu-
ja nastgpujace zasady:

e materialy i sprzgt przeciwpowodziowy mozna wyda¢ na podstawie zapo-
trzebowania na druku stanowigcym zalacznik nr 2a;

e w wyjatkowych wypadkach, w czasie trwania pogotowia lub alarmu
przeciwpowodziowego, dopuszcza si¢ wydawanie materialow 1 sprzetu
w oparciu o dyspozycje ustne (telefoniczne ) po uprzednim zwrotnym ich
sprawdzeniu przez magazyniera (oddzwonienie);

e dyspozycje wydania materialow i sprzg¢tu z magazynu sg kazdorazowo
potwierdzone stosownymi dowodami magazynowymi (sporzadzonymi
nie pdzniej niz 7 dni od daty wydania dyspozycji);

6. Magazyn po zakonczeniu akcji przyjmuje zwroty sprzetu uprzednio wydanego z
magazynu na podstawie zalacznika nr 2b do niniejszej instrukcji.

7. W terminie 7 dni od zakonczenia akcji przeciwpowodziowej kierownik Magazynu
wystawi odpowiednie dokumenty ksiggowe (zalacznik nr 2d) dla materiatéw, na-
rzedzi i sprzetu, ktory zostal zuzyty lub zniszczony w czasie trwania akcji prze-
ciwpowodziowej. Integralng czg¢scia dokumentu bedzie sporzadzony wczesniej
zalgcznik nr 2a.

8. W terminie 14 dni od daty zakonczenia akcji, zwrocony sprzet poddawany jest
ocenie okreslajacej jego dalszg przydatnos$¢ przez Komisje powolang przez Dy-
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rektora, w sklad ktorej wchodza pracownicy Spotki. W przypadku srodkow trwa-
tych figurujacych w ewidencji majgtkowej Gminy Miasta Gdanska, Komisja uzu-
pelniana jest o przedstawicieli WBiZK 1 WGK.

Sprzet wydany do akcji przeciwpowodziowej, ktory nie zostal zwrécony do Ma-
gazynu, wymaga ustalenia przyczyn braku zwrotu przez jednostke, dla ktorej zo-
stal wydany. Komisja, o ktérej mowa w pkt. 7 dokonuje oceny poprawnosci zlo-
zonych wyjasnien dotyczacych przyczyn braku zwrotu.

Zdjecie ze stanu magazynowego sprzetu zuzytego lub zaginionego w czasie akcji
nastepuje na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora protokotu Komisji, spo-
rzadzonego zgodnie z pkt. 7 i 8, a w przypadku srodkow trwatych na podstawie
dokumentéw ksiegowych, zatwierdzonych przez Urzad Miejski w Gdansku.

Niedopuszczalne jest przyjmowanie i przechowywanie w magazynie jakichkol-
wiek przedmiotdéw i sprzetu bez zaewidencjonowania.

Magazynier prowadzi kartoteki magazynowe, w ktérych rejestruje przychody
i rozchody sprzetu i materialdéw. Magazynier zobowigzany jest uzgadnia¢ zapisy
ewidencji magazynowej z zapisami ewidencji ksiegowej oraz z WBiZK co naj-
mniej 1 raz w roku (wg stanu na 31 grudnia).

Materialy i sprzet znajdujacy sie w magazynie powinien by¢ oznaczony wywiesz-
kami magazynowymi, zawierajacymi m.in. nazwe i stan ilosciowy.

W magazynie moze znajdowac si¢ inny sprzet lub materialy majgce zastosowanie
w prowadzonych akcjach przeciwpowodziowych lecz nie zakupione ze Srodkow
Urzedu Miejskiego w Gdansku (depozyt).

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KONSERWACJI MAGAZYNOWEJ
MATERIALOW I SPRZETU

Materiaty i sprzgt znajdujacy si¢ w magazynie przeciwpowodziowym podlegaja
okresowej konserwacji magazynowej. Pod tym pojeciem rozumie si¢ sposob
przechowywania materialow i sprzetu gwarantujacy ich sprawnos$¢ techniczng
i gotowos$¢ natychmiastowego uzycia (eksploatacji). Za prawidtowa konserwacj¢
magazynowg odpowiada Magazynier.

Zestawienie termindw i zakresu przegladéw konserwacyjnych oraz sposobu skta-
dowania sprz¢tu przedstawiono w tabeli — zatacznik nr 3.

Sprzet mechaniczny z wlasnym napedem, agregaty pradotworcze, agregaty pom-
powe, winny posiada¢ kontrolki pracy sprze¢tu mechanicznego, w ktorych nalezy
odnotowywaé prace ww. sprzetu, naprawy, remonty itp. — zalacznik nr 4.

VI. OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM

1.

O ogloszeniu pogotowia lub alarmu przeciwpowodziowego WBiZK powiadamia
Dyrektora lub jego Zastepce. Schemat tacznosci obowiazujacy w systemie powia-
damiania o pogotowiu lub alarmie os6b prowadzacych magazyn przedstawia zal.
nr 5.



2. Schemat lacznosci obowigzujacy w systemie dystrybucji zasobéw Magazynu
przedstawia zatgcznik nr 6.

3. ,Karta informacyjna” dla Magazynu, zawierajaca m.in. informacj¢ o miejscu
przechowywania kluczy do magazynu, sposobie powiadamiania oséb odpowie-
dzialnych i ich miejscu zamieszkania, nr telefonéw itp., stanowi zat. nr 7.

4. Za realizacje gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi
w niniejszej instrukcji odpowiada Magazynier.

5. Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Zastepca Dyrek-
tora ds. Eksploatacji.

6. W razie konieczno$ci wydania materialow i sprzetu z Magazynu pod nieobecnos¢
Magazyniera lub osoby jego zastepujacej, magazyn otwiera si¢ komisyjnie. Ko-
misja w skladzie 3 osobowym, zostaje powotana przez Dyrektora. Komisja z do-
konanych czynnosci sporzadza protokot.

7. Dyrektor w uzgodnieniu z WBiZK i WGK UM w Gdansku ustali sktady osobowe
i dane kontaktowe oséb funkcyjnych, wyszczegoélnionych w zatacznikach nr 5, 6,

7 oraz przekaze te dane jednostkom organizacyjnym wyszczeg6lnionym w rozdz.
Ip.3.
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Andrzgj Chudzick

Uzgodniono z :
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